PHONG GD-BT TP HA LONG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG MAM NON TUAN CHAU Poc lap - Tu do - Hanh phiic
S6: 01/QD-MN Ha Long, ngay 02 thang 1 ndm 2024
QUYET PINH

(V/v ban hanh quy ché chi tiéu ngi bg ciia Trueong mam non Tudn Chéu nim 2024)
HIEU TRUONG TRUONG MAM NON TUAN CHAU

Cin cir Nghi dinh s6 43- 2006 ngay 25/ 4/ 2006 cia Chinh phi quyét dinh
quyén tw chu, tu chiu trach nhiém vé thuc hién nhiém vy, té chirc bd may bién
ché tai chinh dbi véi don vi su nghiép cong lap.

Cian cr vao Nghi dinh s6 63/2014/ND-CP ngay 26/06/2014 ctia Chinh
phtl V/v quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu ctia Luat ddu thau vé lua chon
nha thau;

Can ctr vao Nghi dinh s6 16/2015/ND-CP V/v quy dinh co ché ty chu cta
don vi su nghiép cong lap, ngay 14 thang 02 nam 2015 cua Chinh phu;

Can cir Nghi dinh sb 60/2021/ND-CP ngay 21 thang 6 nim 2021 cua
Chinh phu quy dinh co ché tu chu tai chinh cua don vi su nghiép cong lap;

Can cit Thong tu s6 71/2006/TT-BTC ngay 09/08/2006 ctia Bo Tai chinh
huéng dan thuc hién Nghi dinh s6 43/2006/ND- CP ngay 25/04/2006 ctia Chinh
phu quy dinh quyén tw chu, tu chiu trach nhiém vé thyc hién nhiém vy, to chic
bo may, bién ché va tai chinh di v6i don vi su nghi¢p cong lap;

Can ctt Thong tu s6 81/2006/TT-BTC ngay 06 thang 9 nim 2006 hudng
dan ché do kiém soat chi dbi v6i cac don vi su nghiép cong 1ap thuc hién quyén
tu cht, tu chiu trach nhiém vé thyuc hién nhiém vu, t6 chitc bd mdy, bién ché va
tai chinh;

Can ct Thong tu sd 113/2007/TT-BTC ngay 6/9/2007 cua Bo Tai chinh
“V/v stra d6i mot sd diém ctia Thong tu 717

Can ctr thong tu s6 48/2011/TT-BGDDT ngay 25/10/2011 quy dinh vé
ché do lam viéc ddi véi gido vién mam non;

Can ctr théng tu s6: 161/2012/TT-BTC ngay 2/10/2012 caa Bo Tai chinh
“ Quy dinh ché d6 kiém soat, thanh toan khoan chi ngan sach nha nudc qua kho
bac Nha Nudc do BO Tai chinh ban hanh”;

Cin ct thong tu s 06/2015/TTLT-BGDPT-BNV ngay 10/03/2015 quy
dinh vé danh muc khung vi tri vi¢c lam va dinh murc ) luong nguoi lam vige
trong cac co s& gido duc mam non cong lap;

Cian clr thong tu s6: 58/2016/TT-BTC ngay 29/3/2016 ctia Bo Tai chinh
“Quy dinh chi tiét viec sir dung von nha nudc dé mua sim tai san nham duy tri
hoat dong thuong xuyén cua co quan nha nudc, don vi thudc luc lugng vii trang
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nhan dan, don vi su nghiép cong lap, t6 chirc chinh tri, to chic chinh tri - x4 hoi,
t6 chure chinh tri xa hoi — nghé nghi¢p, t6 churc x4 hoi, to chirc x3 hoi- nghé nghi¢p”’;

Cin cr thong tu sb 77/2017/TT-BTC ngay 28/07/2017 ctia B Tai chinh
Huéng dan ché d6 ké toan ngan sach va hoat dong nghiép vu kho bac nha nudc”;

Cin cur thong tu s6 40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017 cua Bo Tai chinh
“Quy dinh ché do cong tac phi, ché d6 hoi nghi™;

Can ct quyét dinh s6 50/2017/QD-TTg ngay 31/12/2017 ctia Thi tudng
chinh pht: Quy dinh tiéu chuan, dinh mic sir dung may moc, thiét bi”;

Cin c&r Thong tu sb 52/2020/TT-BGDDT ngay 31/12/2020 ctua Bo Giao
duc va Pao tao ban hanh Diéu 18 Truong mam non;

Cin c&r Thong tu sb 56/2022/TT-BTC ngay 16/9/2022 ciia B Tai chinh
hudéng dan mot s6 ndi dung vé co ché tu chu tai chinh ciia don vi sy nghiép cong
lap; xir 1y tai san, tai chinh khi t6 chirc lai, giai thé don vi sy nghiép cong lap;

Can cu vao Nghi quyét hoi nghi Can bg, vién churc, nguoi lao dong cua nha
truong ngay 01/10/2022.

Cian cit Quyét dinh s6 1999/QD-UBND ngay 19/7/2023 cia UBND tinh
Quang Ninh vé viéc phé duyét dé an tu chu cua 43 truong mam non, pho thong
cong 1ap thuoc UBND thanh phd Ha Long giai doan 2023-2025;

QUYET PINH
Piéu 1. Ban hanh Quy ché chi tiéu noi bo cua truong mam non Tuan
Chau nam 2024
Picu 2. Quyét dinh c6 hiéu luc ké tir ngay 02 thang 01 nam 2024 dén hét
ngay 31 thang 12 nam 2024.
Piéu 3. Hiéu trudong, bo phan ké toan va toan thé can bo, vién chirc, ngudi
lao dong truong Mam non Tuan Chéu ¢d trach nhiém thuc hién quyét dinh nay./.

HIEU TRUONG

Noi nhdn:

- Phong Gi4o duc thanh phé Ha Long (dé giam sét);
- Kho bac nha nuéc Quang Ninh (dé giam sat);

- Nhu diéu 3 (dé thuc hién);

- Luu VT.

Nguyén Thi Thu Hoai
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PHONG GD&DT TP. HA LONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG MAM NON TUAN CHAU Poc lap - Tu do - Hanh phiic

Ha Long, ngay 02 thang 01 nam 2024

QUY CHE
CHI TIEU NOI BO NAM 2024
(Ban hanh kém theo quyét dinh s6:01 /QB-MN ngay 02/01/2024
cia Higu trurong Truong mam non Tuan Chau)

Phan |
NHUNG QUY PINH CHUNG

1. Muc dich ciaa viéc ban hanh quy ché

- Quy ché chi tiéu noi bo bao gom cac quy dinh vé ché do, tiéu chuan,
dinh mic chi tiéu ap dung théng nhat trong nha truong nham si dung kinh phi
hiéu qua va tang cuong cong tac quan ly, dam bao hoan thanh nhiém vu dugc
giao va phu hop véi hoan canh cu thé caa nha truong.

- Tao diéu kién dé nha truong cha dong trong viéc quan ly va chi tiéu tai
chinh nam 2024. Str dung nguon tai chinh dung muc dich, c6 hiéu qua, thuc
hanh tiét kiém, khong xay ra tiéu cuc, lang phi trong diéu hanh, quan ly céc
ngudn tai chinh cua don vi .

- Thyc hién quy ché dan cha tai cac don vi co sé, tao moi diéu kién,
quyén tu chi, cha dong cho can bd, vién chuc, gido vién trong nha truong hoan
thanh nhiém vu duoc giao.

- Quy ché chi tiéu noi bd “1a cin ctr quan ly, thanh toan cac khoan chi tiéu
trong don vi theo ding muc dich y&u cau don vi da dé ra, déng thoi 1a can ct dé
cac co quan quan ly cap trén thuc hién cong tac thanh tra, kiém tra theo quy dinh
ctia phap luat”, thuc hién kiém soat chi cia nha truong.

- Thé hién tinh cong khai, cdng bang trong cac hoat dong tai chinh cua
don vi, khuyén khich tang thu, tiét kiém chi, thu hat va khuyén khich nhiing
nguoi ¢ nang luc trong don vi.

2. Yéu cau xay dung quy ché

- Quy ché duoc xay dung dua trén co s cac vin ban quy dinh tai chinh
hién hanh va cin ctr vao tinh hinh cu thé cta nha truong, dé ndéi dung Quy ché

vira dam bdo tinh phép ly, vira ddm bao tinh phu hop véi nha truong.
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- Céc khoan khoan chi dugc quy dinh trong quy ché gom: Tién luong, tién
cbng, cdng tac phi trong nudc, chi tiéu hoi nghi, chi phi st dung dién thoali, chi
phi van phong pham, chi hoat dong chuy&n mén, chi mua sam st dung tai san
cong, trén tinh than sir dung c6 hiéu qua va tiét kiem.

- Quy ché phai duoc cong khai t6i can b, gido vién, nhan vién va ngudi
lao dong trong nha truong.

- Phan dinh rd quyén han va trach nhiém cuaa thu truong don vi va ting
tap thé, ca nhan trong viéc quy dinh chi tiéu, quan ly tai san cong.

Phan |1
NHUNG QUY PINH CU THE

A - Quy dinh vé nguén thu

Ngudn thu dugc dung dé chi bao gom:

- Du toan NSNN cép chi thuong xuyén, chi khong thuong xuyén

- Cac khoan thu phi va I¢ phi:

+ Hoc phi 40% dé du nguon tang luong.

+ Hoc phi 60% bd sung ngudn kinh phi.

- Céc khoan thu khéc tir hoat dong gido duc dao tao:

Thu theo Huéng din sé 2593/SGDDT-KHTC ngay 19/9/2023 ciia Sé
GD&DT tinh Quang Ninh V/v hudng dan thuc hién Nghi quyét s6 34/2021/NQ-
HDND ngay 27/8/2021 cua Hoi dong nhan dan tinh Quy dinh mot s khoan thu
dich vu phuc vu, hd tro hoat dong gido duc trong cac co s& gido duc mam non,
phé thong va gido duc thudng xuyén cong 1ap trén dia ban tinh Quang Ninh;
Cong van s6 1416/ PGDPT ngay 19/9/2023 ctia phong Gido duc va Pao tao
thanh phé Ha Long vé viéc huéng dan thuc hién Nghi quyét s6 34/2021/NQ-
HDND ngay 27/8/2021 trong nam hoc 2023-2024.

B - Quy dinh vé ndi dung chi

I. Vé tién lwong, phu cap lwong, tién cong, l1am thém gio, chi hoat
dong day hoc.

1. Tién lwong va phu cap lwong

* Quy tién lwong co ban

- B4i véi cén bo, giéo vién thudc bién ché va hop dong trong bién ché quy
lwrong ngan sach Nha nuéc chi tra dugc thuc hién theo dung ché do hién hanh
cua Nha nudc va chinh sach tién luong quy dinh cho nganh giéo duc.
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- Bdi véi can bo, gido vién thudc bién ché va hop dong trong bién ché quy
lvong ngan sach Nha nudc chi trd dugc thuc hién theo ding ché dd hién hanh
ctia Nha nuée va chinh sach tién luong quy dinh cho nganh gio duc.

- Ché d6 nang luong thuong xuyén va nang luong trudc han ddi véi can
bd gido vién thudc bién ché duge thuc hién theo Thong tu s6 08/2013/TT-BNV
ngay 31/7/2013 cta B ndi vu “V/v huéng dan thuc hién ché do6 nang luong
thuong xuyén va nang luong trudc han ddi véi can bd cong chirc, vién chuc va
nguoi lao dong”.

* Cac khoan phu cip

- Céc loai phu cap theo quy dinh cho nguoi lao dong trong bién ché va
hop dong trong bién ché duoc thuc hién theo ding ché do hién hanh cua nha
nudc.

- Quy dinh vé ché d¢ thanh toan tién nghi phép hang nim d6i v6i can bo,
cong chuc, vién chirc, lao dong hop déng lam viée. Thuc hién theo théng tu
141/2011/TT-BTC ngay 20/10/2011 cua B9 tai chinh,

- Chi phu cép wu dii nghé cho nhan vién y té: Thuc hién chi tra mirc 20%
theo ND 56 ngay 04/7/2011 tai (ngudn hoc phi, hodc nguén ty chu ngan sach
NN)

- Chi ché d6 phu cip ké toan theo hudng dan s6 01/LS-SNV-STC ngay
14/02/2015 va theo Thong tu sé 52/2020/TT-BGDDT ngay 31/12/2020 cua Bo
Gi4o duc va Pao tao ban hanh Diéu 18 Trudong mam non.

2. Tién cong:

Nha trudng thanh toan theo thoa thuin. Cin cit vao hop dong va mirc
khoan cu thé:

- Bao vé&: Murc luong chi tra cu thé sé& theo thoa thuan gifta nguoi st dung
lao dong va ngudi dugce hop dong giao khoan cong viéc mot cach phi hop nhét.
Ngoai ra duoc trang bi mot sé @6 dung thiét yéu trong qua trinh lam viéc.

- Phuc vu: Murc lwong chi tra cu thé s& theo thoa thuan gitta nguoi sir
dung lao dong va nguoi duge hop dong giao khoan cong viéc mot cach phu hop
nhat. Ngoai ra duoc trang bi mot s6 d6 dung thiét yéu trong qué trinh lam viéc.

- Gido vién hop ddng: Trong truong hop nha truong thiéu gido vién giang
day, can hop dong véi gido vién khong trong chi tiéu bién ché dé giang day thi

sO tién tra dugc tinh theo s6 gio, tuy theo trinh d¢ chuyén moén va tham nién
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cong tac, sb tién chi tra/1 gid khong vuot qua mire lwong gido vién co cing trinh
d6 va co s6 nim cong tac twong duong va tdi da khong qua 50.000 d/1 gio.

3. Tién lam thém gio:.

* Pdi twong dugc hudng ché do tra lwong 1am thém gio bao gom: toan thé
can bo, gi4o vién, nhan vién trong truong (Nhitng ngudi hudng lwong tir ngudn
ngan sach)

* Pham vi &p dung: Chi thanh toan lam thém ngoai gi¢ trong cac truong
hop cd du cac diéu kién sau:

- Cong viée di cb ging giai quyét trong gid hanh chinh, nhung khdi lugng
cong viée qua 16n, khong giai quyét hét duoc va thoi han can hoan thanh gip;
hodc vuot sd gio ti€u chuan, hodc cong viéc lam thém nam ngoai nhiém vu cua
ca nhan nhu hop chuyén mén, hop hoi déng su pham nha truong, lam thém vao
cac ngay nghi 1&.....

- Truong hop can bo, gido vién, nhan vién da day, lam viéc vuot s6 gio
theo quy dinh 1a 40 gid/ tuan (tinh theo nam hoc va theo bién ché ciia phan mon)
va trong trudng hop dic biét phai hoan thanh gip khéi luong cong viée 16n ma
trong gid hanh chinh khong thé giai quyét duoc hét khéi luong cong viée do,
theo yéu cau cta Hiéu truong phai 1am thém ngoai gio hanh chinh, ngay chu
nhat, ngay 1¢, s& dugc tra lvong 1am thém gid.

- C6 quyét dinh diéu dong cua Hiéu truong

- C0O x&c nhan hiéu qua cong viéc, thoi gian lam thém gio caa phd Hiéu
truong.

* Céch tinh tién lwong cho CB, gido vién, nhan vién lam thém nhu sau:

+ Thong tu lién tich s6 08/2005/TTLT - BTC ngay 05/01/2005 cta Bo ndi
Vu- B6 Tai chinh huéng dan thuc hién ché do tra lvong lam viéc ban dém, lam
thém gio ddi v6i can bd cong nhan vién chirc, tién lwong 1am thém gid duge
thanh toan toi da khong qua 200 gid/nim/nguoi;

+ Thong tu s6 07/2013/TTLT-BGD PT- BNV-BTC, ngay 08/3/2013 -
Thong tu lién tich huéng dan ché do tra luong day thém gio doi véi nha gido
trong cac co s¢ gido duc cong lap.

I1. Ché d thanh toan cong tac phi

1. Poi twgng thanh toan cong tac phi

Tat ca can b, gido vién, nhan vién duogc cir di cong tac ting lan (Theo
triéu tap yéu cau cua So, Phong, cip cd tham quyén hoic theo quyét dinh cua
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Hiéu truéng) duoc thanh toan céng tac phi theo noi dung quy dinh tai Thong tu
s6 40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017 ciua Bo tai chinh, Nghi quyét s
58/2017/NQ-HDPND ngay 07/07/2017 ciia Hoi dong nhan dan tinh Quang Ninh
va cong van hudng dan sé 5806/UBND-TM3 ngay 09/8/2017 V/v thyuc hién ché
do cong tac phi, ché do hoi nghi.

2. Quy dinh cu thé

* Poi véi can b, gido vién, nhan vién thuong xuyén di cong tac luu dong
trén 10 ngay/thang (Ké toan, Van thu - thu quy ) theo mac khoan cu thé nhu
sau:

+ Thu quy : 500.0004 / thang

+ Hanh chinh;Van thu : 200.000d / thang

* Pdi voi can b, gido vien duoc cir di ¢ong tac qua dém sir dung phuong
tién cong cong: Puoc thanh toan cong tac phi theo quyét dinh cir di cong tac
trén co s¢ can ct sd ngay thuc té di cong tac. Truong hop noi cong tic qua xa,
néu ngudi di cong tac di cong tac di theo chuyén xe sém nhat xe khach khoi
hanh trong ngay tai bén xe khong kip dén noi cong tac, hodc chuyén xe khach
mudn nhat khong kip vé trong ngay thi dugc tinh thém 1 dém phong nghi theo
quy dinh.

Ché do thanh toan cong tac phi gom: Thanh toan phuong tién di lai, tién
thué chd ngu va phu cap luu trd cu thé nhu sau:

+ Giay di duong phai c6 dau cua truong cir can bo, gido vién di cong tac
va ky xac nhan déng dau ngay dén, ngay di cua co quan noi can bd, giéo vién
dén cong tac.

+ Thanh toén tién phuong tién di cong tac bang phuong tién: Xe mdy, xe
6 to khach cong cong theo gia ghi trén gia vé, hoa don mua vé hoic giay bién
nhan cua cha phuong tién. Trudong hop dic biét co thé dugce thanh toan tién
phuong tién bang vé may bay hodc vé xe tic xi khi c6 sy dong y cua Hiéu
trudng.

+ Muc phu cap luu trd (Dbi véi trudng hop noi cong tac cé khoang cach
trén 50 km tinh tir tru s& co quan) la: 150.000d/ngay tra cho nguoi di cdng tac
c6 ngu lai qua dém; 100.000d/ngay tra cho ngudoi di cong tac di, vé trong ngay
D6i véi truong hop noi cong tac c6 khoang cach 20- 50 km tinh tir tru so co
quan).

+ Thanh toan tién thué phong nghi tai noi céng tac theo hinh thtrc khoan:
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. Thanh toan theo héa don phong nghi: Trong truong hop nguoi di cong
tac khong nhan thanh toan theo hinh thuc khoén thi dugc thanh toan theo gia
thué phong thuc té (c6 héa don, chimg tir hop phap theo quy dinh cta phéap luét)
do Hiéu truong nha truong duyét theo tiéu chuan thué phong nhu sau: Di cong
tac ¢ quan, thanh phé thugc thanh phé (H6 Chi Minh, Can Tho, Nha Trang, Pa
Néng) gia thué phong ng 1a 800.000 dong/ngay/phong theo tiéu chuan 2
nguoi/phong. Pi cdng tac ¢ quan thudc thanh phd (Ha Noi, Hai Phong) gia thué
phong nga 12 500.000 dong/ngay/phong theo tiéu chuan 2 nguoi/phong. Pi cong
tac tai cac vung con lai gia thué phong ngu 1a 350.000 dong/ngay/phong theo
tiéu chuan 2 ngudi/phong. Truong hop di cong tac mot minh hodc doan cong tac
O Ié nguoi hodc 1€ nguoi khac giai thi dugc thué phong riéng theo muc gia thué
phong thuc té nhung t6i da khéng vuot mirc tién thué phong ciia nguoi di cliing
doan (theo tiéu chuan 2 nguoi/phong).

( Cac muc chi thanh toan tién thué phong nghi tai khoan nay 1a mac chi
d& bao gom cac khoan thué, phi theo quy dinh cua phép luat)

. Thanh toan khong can hoa don phong nghi:

béi véi nhitng nguoi di cong tac & cac quan, huyén thudc Thanh phé Ha
Noi, TP H6 Chi Minh, TP Hai Phong, TP Can Tho, TP Pa Nang va TP 1a db thi
loai I thudc Tinh, mic khoan: 350.000 d/ngay/nguoi;

bi cong tac tai huyén thudc cac TP truc thudc trung wong, thi xa, thanh
phé con lai thudc tinh - mtrc khoan: 250.000 déng/ ngay/ngudi;

D1 cong tac tai cac vung con lai: Muc khoan: 200.000 d/ngay/nguoi.

+ Sau khi di cong tac vé CB, GV, NV phai tién hanh ké khai thanh toan.

+ K¢é toan cd trach nhiém kiém tra tinh hop phép cua cac chang tir dé lam
can ct thanh toan va thanh toan kip thoi.

+ Ké toan co thé tir chbi khong thanh toan va bao céo lai voi Hiéu truong
khi cac ching tur thanh toan khong hop [¢€.

* Pdi v6i can by, gido vién duge cir di cong tac khong qua dém di cong
tac bang phuong tién c4 nhan:

- Vién chuc, nguoi lao dong khong thudc ddi tuong duoc bd tri xe di
cong tac, di cong tac cach tru so co quan tir 10 km (ddi v6i cac xa thudc dia ban
kinh té x4 hoi kho khan, dic biét kho khin theo cac Quyét dinh ctia Thu tudng
Chinh pha),15km trd 1én (d6i voi dia ban binh thuong) bang phuong tién ca
nhan duogc thanh toan tién tu tuc phuong tién theo dinh mirc khoan: 1.500
dong/km tinh theo khoang cach dia gi6i hanh chinh.

- Trudng hop thudc dién duge dugc nha trudng bo tri xe nhung Nha

truong khong bd tri duoc xe phai xir dung xe 6 to c4 nhan, duoc thanh toan:



9

+ Chi phi xing dau theo theo dinh muc.

+ Cuéc phi duong b, tau, pha (néu cb)

I11. Chi phi vat tw vian phong pham, thanh toan dich vu cong céng,
mua sam va sir dung tai san

1. Chi phi vat tw vin phong pham.

- Chi khoan van phong pham cho gido vién theo nam hoc véi mirc khoéan
200.000d/nguoi/mam.

- Vit tu van phong pham cua hiéu truéng, phé hiéu truong, ké toan, hanh
chinh, vin phong: Can ct vao sd luong, loai vat tu van phong pham nhu cau sir
dung thyc té dé xuat dé Hiéu truong phé duyét, hanh chinh co trach nhiém mua
va cap phat kip thoi. Gidy in, gidy photo, myc in (may photo, may in): Mua theo
nhu cau thuc té st dung cho vin phong, trén tinh than tiét kiém.

2. Chi phi dién thoal, Internet

- Tién dién thoai, Internet phuc vu cho cac hoat dong ctia nha truong chi
theo thuc té st dung, trén co s& tiét kiém.

- bién thoai nha truong chi sir dung trong cac truong hop lién hé cong
viéc chung, khéng sir dung vao viéc riéng (trir nhimg truong hop that su can
thiét). Tién dién thoai, internet hang thang thanh toan theo hoéa don cua buu
dién.

3. Swr dung dién, nwéc, vé sinh mdi treong

- Tién dién, nudc theo thuc té chi s6 cua déng ho.

- Tién vé sinh moi truong: Theo hop dong véi cong ty vé sinh mdi truong.

Tat ca dich vu trén, st dung tinh than hét suc tiét kiem. Trén Iop hoc va
phong 1am viéc, ra khoi phong phai tat dién, tit quat. Bao vé cudi ca truc phai
kiém tra, b4o cdo Ban giam hiéu nhiing 16p thuc hién chua tét va tat cac thiét bi
dién khong can thiét & cac phong hoc, vin phong, ngat cau dao cac phong hoc
khi khong con stir dung.

Nhitng truong hop 1am that thoat dién, nudc do yéu té chii quan, do ¥
thirc trach nhiém ctia nguoi st dung hodc nguoi dugc giao trach nhiém, thi
ngudi do (hodc tap thé d6) phai dén bu theo gia tri b that thoat.

4. Mua sam va sir dung tai san cong
- Tai san thudc nha truong quan 1y muc dich sir dung phuc vu cho cong tac

giang day, hoc tap, lam vi¢c va sinh hoat hang ngay cua can bd, gido vién, hoc
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sinh moi nguoi déu phai co trach nhiém gitt gin, bao vé, quan 1y, sir dung dat
hiéu qua cao nhat

- Céan bd gido vién va hoc sinh néu cao tinh than béo vé cua cong, phat hién
nhitng nguoi khong ¢o y thirc it gin hodc phé hoai tai san chung dé kip thoi
xu ly.

- Tai san cua cac 16p, cac phong 1am viéc duge giao cu thé toi gido vién
chu nhiém 16p, va nguoi st dung. Céc tai san phai dugce st dung ding muc dich
khong lam hu hong, mat mat, khong tu ¥ di chuyén tir chd nay sang chd khac.

- Khi tai san bi hong, bi mat Hiéu trudng xem xét 1y do cu thé vé chu quan
va khach quan. Néu tai san bi hu hong, mat do thiéu trach nhiém hodc cb
nguoi st dung phai boi thuong theo nguyén gié tai thoi diém xay ra su viéc.

- Khong 1y tai san ctia nha truong 1am tai san ctia ca nhan.

- Khi ¢6 nhu cau mua sim tai san cic bo phan phai lam du tru duoc Hi¢u
truong duyét mua, ké toan, hanh chinh lam céac thu tuc thim dinh gia, ky hop
d6ng mua sim theo quy dinh.

* Mua sam tai san:

- Mua sam thudng xuyén khong qua 50.000.000 déng khong bat budc phai
ky hop déng v6o1 nha cung cép, khong phai lap, tham dinh, phé duyét ké hoach
lwa chon nha cung cap nhung phai biao dam ché do hoa don, chung tir day du
theo dung quy dinh cua phép luat.

- Mua sam tir 50.000.000d dén duéi 100.000.000d g6i thau mua sam tai
san thudc trudng hop duoc ap dung hinh thic chi dinh thau; tuy nhién néu thay
can thiét phai to chtrc ddu thau dé bao dam muc tiéu quan 1y va st dung c6 hiéu
qua ngan sach nha nudc thi to chirc thyc hién d4u thau rong rii theo quy dinh.

- Mua siam tai san ¢ dinh tir 100.000.000d tré 18n phai tuan thu luat ddu
thau theo quy dinh..

- T4t ca cac chimg tir mua phai hop 1& theo nguyén tac tir 200.000d trd 1én
phai c¢6 hoé don tai chinh va ctr c6 hda don thi phai c6 bao gia.

- Néu thanh 1y tai san c¢6 dinh phai thuc hién dung thu tuc ma B9 tai chinh
quy dinh. S tién thu tir thanh 1y tai san phai dwa vao quy phat trién hoat dong su
nghi¢p, khong dugc phép nhap vao quy phuc loi.

- Theo quyét dinh s6 50/2017/QD/TTg ngay 31/12/2017 cta Thu tudng
chinh pha: Quy dinh tiéu chuan dinh muec, st dung may méc, thiét bi. Phong

Hi¢u trudng va pho hi¢u trudng s€ dugce trang bi tai san can thiét va tiét kiém.
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- Tét ca cac chung tir chi phai hop 18 theo nguyén tic tir 200.000 d tré 1én
phai c6 hoé don tai chinh.

- Néu thanh 1y tai san ¢ dinh phai thuc hién dang thu tuc ma Bo tai chinh
quy dinh. Sé tién thu tir thanh 1y tai san phai dua vao quy phat trién hoat dong sy
nghiép, khong duoc phép nhap vao quy phuc loi.

* Tiéu chuan trang bi tai san tai cac phong 1am viéc duoc ap dung theo
Qb 50/2017/Qb-TTg cua Thu tudng Chinh phu ngay 31/12/2017.

Mua sam, dau tu trang thiét bj cho phong lam viéc cua hi€u trudng, hi¢u
pho6 theo qui dinh tai Quyét dinh 50/2017/QD-TTg ngay 31/12/2017 cua Thu
tudng Chinh phu.

IV. Chi thanh toan nghiép vu chuyén mén

1. Chi to chirc chuyén dé

- Cap cum hoic cip Thanh phd (T6 chuc tai truong)

1.Trang tri, khanh tiét, to chirc 1.000.000d

2. Lam do dung va céc thiét bi day hoc minh 2.000.0004
hoa cho chuyén dé (can ct vao thuc té, yéu cau cua
noi dung tiét day)

3. Day minh hoa 100.0004
4. Bao c4o chuyén dé 100.000d
4. Chi khac: (Truong hop can thiét) 500.000d
- Cap Truong
1.Trang tri, khanh tiét, to chirc 3.000.000d
2. Lam d6 dung va cac thiét bi day hoc minh 2.000.000d
hoa cho chuyén dé (cin ctt vao yéu cau thuc té, ND
tiét day)
3. Day minh hoa 100.0004
4. B4o c4o chuyén dé 100.000 d
4. Chi khéc: (Trudng hop can thiét) 500.000d

- Can clr dé thanh toan: K& hoach thyuc hién chuyén dé cua nha truong; ké
hoach, chuong trinh td chuc budi sinh hoat chuyén dé da duoc Hiéu truong
duyét; bao cdo chuyén dé, cac chimg tir hop 1¢é...

2. Chi cho cac budi sinh hoat ngoai khoa toan truwong

- Trang tri, khanh tiét 4. 000.000d
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- Thué ting am, loa may (néu can thiét) 5.000.000d
- Pao cy, trang phuc. (Can ctr vao thuc té) 5.000.000d
- Thué hoi trudong (Néu can thiét) (Chi theo thyc té)
- Chi khac : (Theo thuc té) 2.000.000 d

- Can cu dé thanh toan: K& hoach, chuong trinh td chtrc budi sinh hoat
chuyén dé da dugc BGH duyét; cac ching tir hop 18...

- Tuy theo tinh chat quy mé cua tirng chuyén dé, ting budi ngoai khoa,
hiéu truong duyét cac noi dung chi nhung khéng vuot qua mac quy dinh trén.

3. Chi hd tre cho gido vién tham gia hdi giang gi4o vién giéi cac cap

- Gi4o vién gioi cap Thanh phd 100.000d/gi4o vién

- Gi4o vién gioi cap Tinh 200.000d/gi&o vién

- Chi khéac: Tuy theo quy mo cua hoi giang, Hiéu truong duyét ndi dung
chi hd trg kinh phi chi phi cac hoat dong khic cua hoi giang GV day gidi
cac cap.

4. Chi mua séch, tai liéu chuyén mon va do ding day hoc

Chi mua theo yéu cau cua cc to chuy@n mén dé xuat, hodc theo nhu ciu
thuc té, theo yéu cau ctia viéc thuc hién nhiém vu nim hoc. Hiéu trudng cin ci
vao tinh hinh tai chinh cta don vi va nhu cau thuc té dé duyét chi.

5. Chi kinh phi hoc bdi dwéng thwong xuyén cita can b, gido vién

Chi theo hop dong ky két giira hiéu truong va don vi day chuong trinh bdi
dudng thuong xuyén cho cén bd, gido vién cua nha truong.

V. Chi hdi nghi tiép khach

1. Chi hdi nghi ciia nha truong t6 chiic

Theo quyét dinh s6 5806/2017/QD-UBND ngay 09/8/2017 ciia UBND
tinh Quang Ninh “V& viéc thuc hién ché do cong tac phi, ché do hoi nghi”: Hoi
nghi can bo coéng chirc, vién chirc, Khai giang, So két hoc ky I, Tong két nim
hoc, Ki niém ngay 20/11, 08/3.... bao gom:

- Chi thué hoi truong (néu can thiét) theo mac chi thuc té.

- Trang tri khanh tiét: 4.000.000 d/1 hoi nghi.

- Chi thué am thanh, loa may: 5.000.000 d.

- Tién ché nuéc hdi nghi: Thanh todn theo mirc khoan: 20.000
d/nguoi/ngay.

- CA&c noi dung khac phuc vu cho hoi nghi: Chi theo quy dinh hién hanh.

2. Chi tiép khach
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Thanh toan theo thong tu s6 97/2010/TT-BTC ngay 6/7/2010 cua B tai
chinh; Theo quyét dinh sé 5806/2017/QB-UBND ngay 09/8/2017 ctia UBND
tinh Quang Ninh “Vé viéc thue hién ché do cong tac phi, ché do hoi nghi”.

VI. Chi h trg khac

Chi hd tro can bo, gido vién, nhan vién tham gia cac 16p hoc tap huan, boi
dudng nghiép vu: Tién tai liéu, tién chi phi khac (Néu c6 gidy triéu tap dich
danh va theo thuc té dé xuét cia gidy triéu tap, c6 chimg tir hop 1& va chi theo
quy dinh cta cac van ban tai chinh).

C. PHUONG AN PHAN PHOI KET QUA TAI CHiINH TRONG
NAM

I. Quy dinh vé viéc trich ldp cac Quy theo co ché tw chii

1. Cin clr két qua hoat dong tai chinh giai doan 2019-2021, “Phuong 4n
tu cha tai chinh ndm 2022, giai doan 2023- 2025”; Truong mam non Tuin
Chéu- Thanh phé Ha Long xac dinh 1a “Pon vi sy nghiép cong tw bao dam mot
phan chi thiong xuyén (dudi 30%)” theo Nghi dinh 60/2021/ND-CP ngay
21/6/2021 cua Chinh phu.

2. Két thic nam tai chinh, sau khi hach toan dﬁy du cac khoan thu, chi
thuong xuyén giao tu chu, trich khdu hao TSCD, trich 1ap ngudn cai cach tién
luong, ndp thué va cac khoan nop NSNN theo quy dinh; phan chénh léch thu 16n
hon chi hoat dong thuong xuyén giao ty chu (néu c6), don vi dugc st dung theo
thir ty quy dinh tai Diéu 18, Muc 2, chuong II Nghi dinh 60/2021/ND-CP ngay
21/6/2021 ctua Chinh phu.

3. S6 kinh phi chi thuong xuyén tiét kiém duoc don vi quyét dinh phuong
an sur dung theo thir tu sau:

a) Trich 1ap Qu¥ phat trién hoat dong su nghiép: Trich lap ti thiéu 10%

b) Trich 1ap Quy bd sung thu nhap: Pugc chi thu nhdp binh quin ting
thém khong qué 0,3 1an quy luong co ban cia vién chic, nguoi lao dong cia
don vi

¢) Trich Quy khen thudng, phuc loi: Trich 1ap tdi da khong qua 1,5 thang
tién luong, tién cong thuc hién trong nam cia don vi.

d) Trich lap Quy khéc theo quy dinh ctia phap ludt (néu co).

d) Phan chénh 1éch thu 16n hon chi con lai (néu c6) sau khi di trich 1ap

cac quy theo quy dinh dugc bd sung vao Quy phat trién hoat dong su nghiép.
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4. No1 dung str dung cac Quy thuc hién theo quy dinh tai khoan 2, khoan
3 Piéu 14 Nghi dinh 60/2021/ND-CP ngay 21/6/2021 ctia Chinh phii. Hang nim,
cung thoi diém xay dung Dy toan nam thu chi hoat dong tai chinh ctia don vi, ké
todn phai xay dung “Phuwong an su dung cac Quy”, lap “Phuong &n st dung va
dy toan chi tiét noi dung chi cac Quy” theo quy dinh; cu thé:

a) Hiéu truong giao Bo phan ké toan phdi hop Ban chap hanh Cong doan
truong, TH trudng chuyén moén tham muu xay dung “Phuong dn sir dung va di
toan chi cac Quy”, phai chi tiét, cu thé vé “Noi dung va mtrc chi” theo ché do,
chinh sach quy dinh hién hanh ctia Nha nuéc va quy dinh, huéng dan cua cic co
quan chuyén mon thanh phé Ha Long va Tinh Quang Ninh.

b) Cén ctr vao két qua thu, chi hoat dong thuong xuyén (giao tu chil) hang
thang (hodc quy) ké toan du kién sb kinh phi tiét kiém dé tam trich ldp cdc Quy
theo dy todn nam va fam chi bé sung thu nhdp ting thém cho CBVC (theo thang
hoac quy), chi tam itng tir cac Quy phiic loi, khen thuong cho cac hoat dong theo
du toédn chi dugc duyét.

¢) Cubi quy IIL can cr s6 lidu quyét toan thu, chi 9 thang, wéc thuc hién
ca nam, ké toan diéu chinh thu hdi tam mg va thanh toan, quyét toan cac khoan
d3 chi trén co s& ngudn thu thyc té hién o (da trich lap cac Quy).

I1. Quy dinh s dung cac quy :

1.Quy phat trién hoat ddng sw nghiép gido duc

a. Nguon quy phat trién hoat dong sw nghiép gido duc

- Quy duoc hinh thanh tir cdc ngudn tiét kiém chi thuong xuyén theo co
ché tu chu (trich téi thiéu 10%); trich khau hao tai san don vi sir dung cho thué
(hoic hop tac/phdi hop) td chirc cac hoat dong dich vu su nghiép cong theo quy
dinh.

- Ngudn vén dau tu XDCB (Xay dung, mua sam, stra chita 16n TSCD)

- Thu tién thanh 1y, nhuong ban tai san; nguén tai trg, ung ho, vién tro...

b. Noi dung, pham vi sir dung quy phat trién hoat dong sw nghiép
giao duc

- Pau tu xay dung, cai tao, nang cap, sira chita co s vat chat (nha, cong
trinh xay dung, cong trinh phu tro; vat kién tric) va bo sung co sd vat chat, mua
sdm trang thiét bi, phuong tién lam viéc; phat trién nang cao nang luc, chat
lugng hoat dong sy nghiép GDMN va cac hoat dong dich vu cua don vi.

- Chi &p dung tién bd khoa hoc ky thuat cong nghé, tng dung tin hoc;

thuc hién cac chuong trinh, dé an, sdng kién kinh nghiém “Cham soc, nuoi
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dudng, gido duc tré”, cai tién hé thong quan 1y, nang cao chat luong chuyén
mon theo churc nang, nhi¢m vu duoc giao. T6 chic tham quan hoc tap, trao ddi
kinh nghiém chuyén mén véi cac don vi trén dja ban Thanh phd, dia phuong
khéc.

- Chi Hd trg kinh phi dao tao nghiép vu chuyén mén cho can bo, vién
chtrc, nhan vién dugc Hiéu truéng cur di hoc, tap huén, boi dudng nang cao tay
nghé, trinh d§ nghiép vu, chuyén mon; nang luc quan 1y gido duc; Chi theo thuc
té cac khoan phai dong gop co sé dao tao (hoc phi, sach hodc tai liéu tham
khao), toi da khong qua 1.000.000 ddng/ngudi trong ca khoa dao tao, bdi dudng
(néu co).

- Chi hd trg kinh phi bdi dudng, luyén tip ctia cic doi tuyén cua gido
vién, ¢ nudi dudng va tré em tham gia cac hoat dong su kién lién hoan, hdi thi,
hoi giang, hoi dién vian nghé va thi dau TDTT; hoat dong ngoai khoa.

2. Quy bo sung thu nhap

a. Nguon quy bd sung thu nhép .

K&t thuc nam tai chinh sau khi da hoan thanh cac chi tiéu, nghia vu duogc
cap trén giao cho nha trudng, can ctr vao két qua tai chinh (sé chénh léch thu 1on
hon chi), phan kinh phi tiét kiém duoc sé trich 1ap Quy bo sung thu nhép.

b. Noi dung, pham vi sit dung qu¥ bo sung thu nhép:

*/ Noi dung chi: Chi tra thu nhap tang thém cho can bg, gido vién. nhan
vién trong nha truong thién theo quy dinh tai khoan 2, khoan 3 Diéu 14 Nghi
dinh 60/2021/ND-CP ngay 21/6/2021 ctia Chinh phu.

*/ Pbi tugng duoc hudng: Can bd, gido vién, nhan vién cia nha trudng
trong bién ché va lao dong hop ddng tir 1 nam trd 1én (Huong lwong tir ngan
sach nha nudc). Muc chi tra thu nhap ting thém khong qué 1 1an quy tién luong,
cép bac, chirc vu trong nam.

*/ Can ctr dé phan phdi thu nhép ting thém, theo két qua phan loai, binh
x¢€t thi dua lao dong theo hoc ky (A, B, C) nhu sau:

- Loai A: Hoan thanh xuat sac nhiém vy, thuc hi¢n ti€t ki€ém theo
quy ché.

Hudng hé s6: 1,0
- Loai B: Hoan thanh tdt nhiém vu duge giao, thuc hi¢n tdt tiét kiém quy

theo quy ché: Huong hé s6 0,8
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- Loai C: Hoan thanh nhiém vu & muc trung binh khéa va thuc hién tiét
kiém theo quy ché nhung hiéu qua chua cao. Hudong hé sb: 0,6

- Loai D: (khong hoan thanh nhiém vu) khong xép loai.

3. Quy khen thuwéng.

a. Ngudn quy khen thuéng.

Quy Khen thuong dugc trich 1ap hang nam theo quy dinh cua Nha nudc
trén co s& ché do tai chinh dwgc 4p dung va theo két qua hoat dong trong nam.

b. Noi dung, pham vi sir dung quy khen thwéng.

- Hiéu trudong nha trudng quyét dinh chi thudng cho ca nhan, tap thé theo
dé nghi cua Hoi déng Thi dua khen thudng ctia nha truong chi cho cong tac chi
dao, t6 chirc cac phong trao thi dua, c6 thanh tich vuot troi trong cong tac cham
sOc- giao duc tré, phuc vu thi dua khen thudng cua nha truong;

- Khen thudng cho tap thé, ca nhan hoan thanh vuot mirc ké hoach va co
thanh tich dot xuét trén co s dé xudt ctia Hoi déng thi dua khen thudng cua nha
truong.

- Khen thudéng dot xuét cho ca nhén, tap thé cia co quan, t6 chirc bén
ngoai co thanh tich dong gop cho hoat dong cua nha truong.

- Hiéu truong quyét dinh chi thudng cho ca nhan, tap thé sau khi thong nhat

vo1 Cong doan nha trudng:

+ Dbi voi ca nhan: t6i da 2.000.000d/ngudi.

+ Pbi véi tap thé: toi da 3.000.000d/tap thé.

VIII. Cac khoan chi khac

- Mtrc thu chi cac khoan phuc vu cho nhu cau hoc sinh khi dén truong
(Nuéc udng, trong giit phuong tién, ....) hang nim c6 sy théng nhét giira Hiéu
trudng va hdi cha me hoc sinh theo thoa thuan va nghi quyét cu thé. Thuc hién
thu, chi theo qui dinh ctia nganh, ctia cac co quan c6 tham quyén.

- Nguédn hoc phi duge thuc hién theo quy dinh cta co quan c6 tham quyén:

+ S6 thu 60% duogc dé lai dung dé b sung vao kinh phi cho don vi va
duoc sir dung cho cac ndi dung chi, mirc chi theo quy dinh.

+ 86 thu 40% dugc dé lai dung dé du ngudn ting luong.

- Chi nuoc uéng cho can b, gido vién, nhan vién: Chi theo thuc té

- Tién chim soc stc khoe ban dau cho hoc sinh ding dé kham chita bénh
cho hoc sinh it nhat 01 1an/ndm hoc va mua thudc ..., dung cu y té phuc vu cong
tac cham soc stre khoe cho hoc sinh.

Phan 3
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TO CHUC THUC HIEN

1. Trach nhiém ciaa Hi¢u truwémng

- Xay dung va ra Quyét dinh ban hanh Quy ché chi tiéu noi bd trong nha
truong; cdng khai Quy ché chi tiéu ndi bo dén can bo, gido vién, nhan vién trong
nha truong.

- T6 chire thuc hién Quy ché chi tiéu ndi bo.

- Chiu trach nhi€m trudc co quan cép trén vé viéc thuc hién Quy ché chi
ti€éu ndi bd cua nha truong.

2. Trach nhiém cua cong doan co sé va Ban thanh tra nhan dan

Giam sat viéc thuc hién Quy ché chi tiéu ndi bd trong nha truong.

3. Trach nhiém ciia can bd, gido vién, nhan vién, cic t6, bd phan
trong nha truwong

Toan thé can b, gido vién, nhan Vién, cac to va b phan trong nha truong
c¢6 nhiém thyc hién nghiém tac ndi dung quy ché nay.

4. Hi¢u luc thi hanh

Quy ché nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay 02 thang 01 nam 2024 dén
hét ngay 31/12/2024, thay thé Quy ché chi tiéu ndi bd ban hanh theo Quyét dinh
s6 138/QD-MN ngay 25/7/2023 ciia Hiéu trudng truong mam non Tuin Chau vé
viéc ban hanh quy ché chi tiéu ndi bd cua Truong mam non Tuan Chau nim 2023.

Trong qua trinh thyc hi¢n, néu co cac van ban chi dao méi bd sung, diéu
chinh, thi Hiéu truéng cé trach nhiém diéu chinh Quy ché cho phu hop va phai
ndi dung diéu chinh phai dugc thong qua can b, gido vién, nhan vién qua cudc
hop Hoi dong gido duc trong nha trudng./.

HIEU TRUONG
Noi nhin:
- Phong GD&DT Ha Long;
- Kho bac nha nudc;
- Hi¢u trudng;
- Chu tich cong doan nha trudng;
- Luu VT.

Nguyén Thi Thu Hoai
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