PHONG GD&PT TP HA LONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG MAM NON TUAN CHAU Péc 1ap - Tw do - Hanh phiic
Sé: 127/Qb-MN Tudn chdu, ngay 21 thing 9 nam 2022
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché quén 1y, sir dung tai san cong
cia truong mam non Tuan Chau

HIEU TRUONG TRUONG MAM NON TUAN CHAU.

Can ctr Luat Quan Ly, st dung tai san cong so 15/2017/QH 14 ngay
21/6/2017,;

Can ctt Nghi dinh s6 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 qui dinh chi tiét mot
s6 diéu cua Luat quan 1y, sir dung tai san cong;

Can ctr Thong tu s6 144/2017/TT-BTC ngay 29/12/2017 huéng dan mot so
ndi dung ctia Nghi dinh s6 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 qui dinh chi tiét mot
s6 diéu cua Luat quan 1y, str dung tai san cong;

Can ctr Quyét dinh 1158/QD- SGDPT ngay ngay 29/7/2021 cua S Gido duc
va Pao tao Quang Ninh vé viéc ban hanh Quy ché quan ly thiét bi gido duc trong
truong mam non, pho thong trén dia ban tinh Quang Ninh.

Xét dé nghi ctia bo phan quan 1y co sé vat chat;

QUYET PINH:

Picu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché quan 1y, sir dung tai san
cong tai truong mam non Tuan Chau (Cé Quy ché kem theo).

Picu 2. Giao cho bd phan co s vat chat, Pho hiéu truéng, Van phong nha
truong cd trach nhiém don ddc, kiém tra, hudng dan cac b phan, ca nhan thudc
truong mam non Tuan Chau tuan thu thuc hién.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc tir ngdy ky. Cac ong (ba) Hiéu trudng;
Pho hi¢u truéng, bo phén co s vat chét, can b0, vién chirc va nguoi lao dong thudc
truong mam non Tuan Chau chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin: HIEU TRUONG
- Phong GDDT ( B/c)
- Nhu diéu 3(Th/h)

- Luu: VT
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PHONG GD&PT TP HA LONG  CONG HOA XA HQI CHU NGHIiA VIET NAM
TRUONG MAM NON TUAN Poc lap - Tu do - Hanh phiic
CHAU

Tudn chdu, ngay 08 thang 9 ndm 2021

QUY CHE
Quin 1y, sir dung tai sin cong clia Trudng mam non Tuin Chau
nam hoc 2022-2023
(Ban hanh kém theo Quyét dinh so.: 127/0D-MN ngay 21/09/2022
ciia Hiéu trieong Truong mam non Tuan Chdu)

Chuong 1
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Muc dich, yéu ciu
1. Muc dich

- Quy ché ndy nham thuc hién thong nhat quan 1y tai san cong ctia Truong
Mam non Tuan Chau, dam bao tuan thu theo cac quy dinh cta phap ludt va cac
huéng dan ciia co quan nha nudc ¢ tham quyén.

- Tao diéu kién chii dong trong viéc quan 1y, sir dung tai san cong; nang cao
tinh than trach nhiém ctia don vi, c4 nhan trong cong tac quan 1y, st dung tai san,
dam bao hoan thanh tt nhiém vu, nang cao hi¢u suét lao dong, hi€u qua st dung
kinh phi dugc giao;

- Thuc déy thuc hanh tiét kiém, chéng lang phi; thuc hi¢n quyén tu chua, déng
thoi nang cao trach nhiém cta nguoi dung dau don vi va céan bd, giao vién, nhan
vién trong viéc thuc hién nhiém vu va quan ly, st dung tai san cong dung muc dich,
c6 hi¢u qua theo quy dinh cua phap luét.

- Phat huy quyén 1am chu cta tap thé, dan chu, cong khai trong viéc quan 1y va
sir dung tai san cong. Tang cuong cong tac tu kiém tra, giam sat ndi bo.

2. Yéu ciu

- Viéc quan 1y, st dung tai san cong thuc hién ding quy dinh cua phap luit:
Luat Quan Ly, sir dung tai san cong sd 15/2017/QH14; Thong tu s6 144/2017/TT-
BTC ngay 29/12/2017 hudng dan mét sé ndi dung ctua Nghi dinh sb 151/2017/ND-
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CP ngay 26/12/2017 qui dinh chi tiét mot s6 diéu cua Luat quan 1y, st dung tai san
cong.

- Quyét dinh 1158/QD- SGDDPT ngay ngay 29/7/2021 cua S& Gido duc va Pao
tao Quang Ninh vé viéc ban hanh Quy ché quan 1y thiét bi gido duc trong trudng
mam non, phd théng trén dia ban tinh Quang Ninh.

- Viéc ghi chép, theo doi, hach todn quan 1y tai san thuc hién theo quy dinh
hién hanh ctia Nha nudc va quy dinh cia Quy ché nay.

Piéu 2. Pham vi, ddi tweng.

1. Quy ché nay quy dinh vé viéc quan 1y va str dung tai san cong tai trudng mam
non Tuan Chéu, bao gdm tru s& 1am viéc va cac tai san khac gan lién véi dat; quyén st
dung dat d6i vai dat dung dé xay dung tru s¢ lam vi¢c; may modc, phuong tién van tai,
trang thiét bj 1am vi€c va céc tai san khac dugc mua sdm, hinh thanh tir ngan sach nha
nudc hoac co n guén géc tai san duge dau tu, mua sam tir cac nguén von khac (vién tro,
qua biéu, hién ting, do dong gop cta tap thé...);

2. Viéc quan 1y, sir dung tai san cong khong thuoc pham vi qui dinh tai khoan 1
Piéu nay thyc hién theo quy dinh ctia phap lut.

3. Quy ché nay ap dung d6i voi tat ca cac phong, cac 16p, bép an, cac bo phan cd
lién quan trong truong mam non Tuan Chau.

Piéu 3. Nguyén tic quan Iy va sir dung tii sin

1.T4t ca céc loai tai san cong do Truong Mam non Tuan Chau quan 1y va sir
dung, phai dugc quan 1y tap trung, thong nhit va phan céng cho cac bo phan, ca
nhan quan 1y. T6 chirc hé thdng s6 sach theo ddi chit ché, dinh ky phai t6 chirc kiém
ké danh gia tai san theo quy dinh cta phap luat.

2. Vin phong 1a dau méi thdng nhét viéc quan 1y, st dung tai san cua truong
mam non Tuan Chau. Hang nam thyuc hién bao cdo tinh hinh sir dung tai san cép c6
tham quyén theo quy dinh va khi c6 yéu cau; truc tiép quan 1y, theo ddi, sir dung
toan bo tai san ctia nha truong.

3. Vi¢c st dung tai san phai ding muc dich, ché d6, tiéu chuan, dinh muc, tiét
kiém va hiéu qua tiét kiém va phai tuan theo quy dinh cta phap luat hién hanh vé
quan ly va str dung tai san cong.

4. Viéc quan ly, str dung tai san dugc thuc hién cong khai, minh bach; ho so tai

san phai dugc bdo quan va luu trit theo quy dinh.
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5. Quy ché nay xay dung trén co s& dan chu, cong khai, cong bang va duoc
thao luan thong nhat trong can b, gido vién, nhan vién cta nha trudng.

Chuwong 11
QUAN LY VA SU DUNG TAI SAN

Piéu 4. Quy dinh chung vé quan Iy va sir dung tai san

1. Tai san cong tai Trudong Mam non Tuan Chau, gom:

a. Tai san c6 dinh hitu hinh, gém: Tru s& lam viéc va cac tai san gén lién véi
dat, phuong tién van tai, may modc trang thiét bi 1am viéc, tai san c6 dinh hiru hinh
khéc.

b. Tai san cb dinh vo hinh, gdbm: Quyén sir dung dit, quyén tac gia, bang phat
minh, sang ché, phan mém ng dung, tai san c6 dinh vo hinh khac.

2. Ngudn hinh thanh tai san céng cua Trudng Mam non Tuan Chau:

a) Nha nudc giao tai san cho Trudng Mam non Tuan Chau quan 1y va st dung.

b) Truong Mam non Tuan Chau mua sam bang tién do ngan sach Nha nudc
cap, co nguodn gdc tir ngan sach Nha nudc va tir ngudn kinh phi khac theo quy dinh
cua phap luat.

¢) Trudong Mam non Tuan Chau tiép nhan tai san hinh thanh tir cic ngudn: tai
tro, tai san do to churc, ca nhan biéu, tang, cho.

2. Nguyén tic trang cép tai san:

- Viéc trang bi tai san cho can b, gido vién, nhan vién nha trudong thuc hién
theo dinh murc, tiéu chuan quy dinh ctia nha nudc.

- Trén co sé cac quy dinh vé tiéu chuén, dinh mirc cia Nha nude, dé xuit cla
cac b phan, c4 nhan; bd phan quan 1y co sé vat chat trinh Hiéu truong phé duyét,
lam co s& cho viéc trang bi, quan 1y va sir dung tai san cho tung bo phén, cd nhan.

- Truong hop tai sdn ma Nha nudc chua c6 quy dinh vé tiéu chuan, dinh mirc
sir dung, cac bd phan, ca nhan cin ¢ vao nhu ciu sir dung tai san phuc vu hoat dong
dé xay dung tiéu chuan, dinh muc su dung cho phu hop véi chirc ndng, nhiém vu
dugc giao, trinh Hi¢u trudng phé duyét, trude khi thyc hién.

3. T6 chire theo ddi, quan 1y

- Quan ly tai san 1a trach nhiém chung cua can bg, gido vién, nhan vién. Hi¢u
truong chiu trach nhiém truée Trudng phong gido duc va cp trén vé quan ly dbi voi
tai san cua nha truong; Cac ca nhan ( Can b, giao vién , nhan vién) chiu trach
nhiém trude Hiéu trudng d6i véi tai san giao cho c4 nhan quan 1y, sir dung. Tai san
cua nha truong phai dugc st dung dung muc dich, ddm bao tiét kiém, hiéu qua.
Nghiém cAm viéc mang tai san ra khoi nha truong, diéu chuyén tai san giita céac
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phong va cac ca nhan khi chua dugc phép cua Hiéu truong. Khong sir dung tai san
co quan vao muc dich cé nhan.

- K& toan c6 trach nhiém mo sb sach theo doi, quan ly, luu trit ho so, s6 sach,
chtng tir gc cua tai san; thuc hién quan 1y trén s6 ké toan tai san tit ca moi tai san
ctia nha trudng theo quy dinh ctia Nha nudc; dinh ky thuc hién kiém ké tai san theo
quy dinh.

- Cac bd phan, ca nhan dugc giao quan 1y va sir dung tai san, trang thiét bi:
quan 1y tai san trang thiét bi duoc giao theo bién ban giao, nhan tai san va s theo
doi tai san.

Piéu 5.Quan ly, sir dung dat

1. Viéc quan ly, st dung dat tai Truong Mam non Tuan Chau phai thuc hién
theo quy dinh cua phap luat vé dat dai. Viéc sir dung dat phai phu hop véi quy
hoach, ké hoach st dung dat, quy hoach xay dung d6 thi. Nghiém cAm su dung dat
duoc giao dé xay dung tru so co quan, xay dung cong trinh sy nghiép vao muc dich
khéc.

2. B6 phan quan 1y co sd vat chat; Hanh chinh - K& toan c6 trach nhiém quan
1y, bao toan dién tich dat duge giao. Truong hop bi chiém dung, chiém doat, st
dung khong dung quy dinh hoac cac vi pham khac vé dat dai, nha ctra, vat kién trac.
Bo phan quan 1y co sé vat chat; Hanh chinh - Ké toan phai chit dong dé xuét bién
phap xur 1y trinh Hiéu truong quyét dinh.

Piéu 6. Quan ly, sir dung hdi trwong, phong hop, vin phong

1. Vian phong truc tiép quan 1y tai san trang bj tai hoi truong, phong hop, vin
phong.

2. HG1 truong, phong hop, van phong dugc st dung phuc vu nhi€ém vu chung
ctia nha truong. Khi c6 nhu cau st dung, cac phong trao d6i v6i Hiéu truong dé bd
tri, sap xép cho phu hop. Trong qua trinh st dung cac phong, ca nhan khong duoc di
chuyén cAc tai san, thiét bi ra bén ngoai hodc ty y dich chuyén vi tri tai san, trang
thiét bi trong hoi trudng, phong hop, van phong; trudng hop can phai thay doi do
yéu cau cua hoat dong thi phai dugc sy dong ¥ cua Hiéu trudng.

Piéu 7. Quan ly, sir dung thiét bj viin phong va hé thong tin hoc

1. May vi tinh:

- Van phong chiu trach nhi€ém bao quan, stir dung tai san thugc phong may chu,
thiét bi mang Wifi, dudng truyén mang LAN ndi bo va cac phan mém tng dung.
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- Van phong chu tri phdi hop v6i cac phong chuyén mén, theo ddi thiét bi,
may tinh trang bi cho cac phong, ca nhan quan ly, sir dung. Hi¢u truong giao trach
nhiém quan 1y, sit dung thiét bi, may tinh cho cac ca nhan truc tiép st dung.

- Viéc quan ly, st dung may vi tinh & cac phong phai thuc hién dung quy
trinh m&, tat. Khong dugc cai dat cac chuong trinh rng dung ca nhan va thuc hi¢n
cong viéc riéng trén may tinh; khong ty dong thio md may, stra chita hodc thay doi
cac chuong trinh ing dung da cai dat phuc vu chuyén moén nghiép vu cia nha
truong.

- Khi phat hién phan cing, phan mém hodc ca phan cing va phan mém bi
hong héc nguot sir dung phai bdo ngay cho quan tri mang. Quén tri mang xac dinh
muc do 16i, mic do hong héc va bao cho Vin phong (hodc phé hiéu truéng phu
trach co s vat chat).

a) D6i voi phan mém: chi cai dat phan mén phuc vu cho hoat dong chuyén
mon, quan tri mang 1am dé xuat bao Van phong. Khi nhan duoc dé xuét, Vin phong
ctr ngudi (hodc thué ngudi) kiém tra tinh trang 16i phan mém. Néu khong co ¥ kién
khac ciia Vin phong thi quan tri mang goi ngudi dén cai dat, gidm sat qua trinh cai
dit va chiu trach nhiém vé qua trinh cai dat. Sau khi cai dat xong, Van phong co
trach nhi¢m thanh toan cho nguoi dén cai dat ma quan tri mang goi.

b) Pdi véi phan cing: sau khi kiém tra quan tri mang xac dinh mirc d6 hong
hoc, 1am dé xuét bao cho Vin phong (phiéu dé xuét can ghi rd ching loai, thiét bi
can thay thé). Sau khi nhan duoc dé xuit cia quan tri mang, Vin phong c6 thé cur
nguoi (hodc thué ngudi) kiém tra lai mirc d6 hong hoc, néu xét thiy can thiét phai
thay thé thi bao céo lanh dao va tién hanh mua thay thé.

2. May in:

a) Khi phat hién may in b1 hdng hdc nguoi sir dung phai bao ngay cho Van
phong. Vin phong cé thé cir ngudi (hodc thué ngudi) kiém tra muirc d6 hong hoc,
néu xét thdy can thiét phai thay thé thi bao cdo lanh dao va tién hanh sira chita va
thay thé.

b) Thay thé muc in: Khi may in hét muc ngudi st dung cé trach nhiém bao
ngay cho Vian phong. Sau khi nhan duoc dé xuat, Van phong c6 thé cir ngudi (hoic
thué ngudi) kiém tra lai tinh trang trén, néu xét thiy can thiét phai thay muc méi thi
tién hanh mua theo dé& xudt cta nguoi st dung. Khi ¢6 muc méi, Vin phong truc
tiép cho nguoi thay thé va lam tha tuc theo quy dinh.

Diéu 8. Mua siim, sira chira, bao dwdng tai san, thiét bi



-

1. Hang nam, cin cr vao Ké hoach, ngudn kinh phi va nhu cau mua sim tai
san phuc vu cong tac chuyén mén nhiém vu, cac phong/ bo phan 1ap dé xuét (thuong
xuyén, dinh ky, dot xuét), Van phong du tru kinh phi trinh Hi¢u trudng phé duyét,
sau khi dugc phé duyét s€ thuc hién viéc mua sdm, stra chita, béo dudng tai san,
thiét bi.

2. V& trinh ty tha tuc: Van phong chu dong kiém tra hién trang ky thuat co
chtng kién ctia can bo quan 1y tai san, can bo ky thuat (4p dung voi viée stra chita
nho), 1ap du toan stra chita nho hoic 1ay bao gid mua sam ching loai vat tu cap va
dé xuét viéc chon chung loai vat tu hang hod, nha cung cép dich vu, stra chira trinh
Hiéu trudng; tién hanh mua sdm hodc stra chita nho sau khi Hiéu truéng dong ¥.

3. Cac phong va ca nhan can bo, gido vién, nhan vién khi ¢6 nhu cau trang bi
bd sung, diéu chuyén, thay thé trang thiét bi, o dung, cac phong 1ap dé xuat giri Pho
hiéu truong phu trach co sd vat chit dé Pho hiéu truong phu trach co so vét chit
khao sat, danh gia, tong hop bao cdo Hiéu trudng xem xét, quyét dinh. Viéc chuyén
giao trang thiét bi, 46 dung, phai 1ap bién ban giao nhan day d, Vin phong cap nhat
s6 sach theo dai, quan ly. DPdi véi dung cu bi hu hong hoac bi mat, ca nhéan st dung
lap gidy bao hong, mat (co xac nhan cta Pho hiéu trudng phu trach co so vat chat)
dé xuat Hiéu truong cho stra chita hodc trang bi méi; truong hop do 15i c4 nhan gay
nén viéc hong, mat thi c4 nhan phai boi thuong.

4. Trong qua trinh st dung cac trang thiét bi, phuong tién lam viéc néu ¢6 hu
hong can stra chira, thay thé cac bd phan 1am dé nghj trinh Hiéu truéng nha trudng
phé duyét, chuyén cho bd phan Hanh chinh - K& toan 1am cac thi tuc sira chita theo
quy dinh.

B0 phéan quéan 1y co s& vat chat, Hanh chinh - Ké toan c6 trach nhiém xay
dung quy trinh stra chita tai san trang thiét bi, can cir theo cac quy dinh hién hanh,
trinh Hi¢u truong phé duyét lam co s& cho cac bo phan thuc hién.

Truong hop stra chita cong trinh 13 nha cira, vat kién trac, giao cho bd phan
quan 1y co so vat chat; Hanh chinh - Ké toan bao cao Hiéu truong xin phé duyét chu
truong trudce khi lam cac tha tuc thuc hién stra chita theo quy dinh.

5. Hang nam, bo phan Hanh chinh - Ké toan phdi hop véi cac bd phan co lién
quan lap ké hoach duy tu, bao dudng va stra chira céc tai san dé 1am co so lap du
todn chi ngan sach va thuc hién thu tuc stra chira theo ké hoach va quy dinh hi¢n
hanh.

6. Ké toan co trach nhiém luu trit tai liéu, théng keé tai san thiét bi toan truong

va bao cdo Hi¢u trudng khi c¢6 yéu cau.
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7. K& toan c¢6 trach nhiém luu trit toan bo hd so mua sidm cta nha truong.
Phdi hop véi cac 16p/bd phan trong nha trudng hang nam kiém ké, ddi chiéu so sach
dé dam bao sd liéu trung khdp tai san, thiét bi.

8. Khi hét thoi han hao mon va thiét bi hu hong, khong str dung dugc nira [am
thu tuc thanh ly theo ding quy dinh ctia nha nudc. Vige thanh 1y tai san hong da luu
kho hodc hét khau hao thyuc hién theo quy dinh cua cép c6 tham quyén va thuc hién
theo phan cip quan 1y tai san.

Piéu 9. Hach toan, tinh khau hao, béo céo tai san:

1. B6 phan Hanh chinh - Ké toan giap Hiéu trudng thuc hi¢n hach toan, tinh
khau hao va bao cio theo quy dinh ctia phap luat hién hanh.

2. Két thuc nam tai chinh hodc theo yéu cau quan 1y, B6 phan Hanh chinh - Ké
toan 1ap ké hoach to chirc kiém ké, thuc hién kiém keé tai san theo ché d6 quy dinh,
dbi chiéu tai san gitta s6 ké toan va so theo ddi tai san ctia cac bd phan, cd nhan
dugc giao quan 1y va stir dung tai san.

Piéu 10. Tiép nhan quan ly tai san

1. Céac phong va ca nhan can bg, gido vién, nhan vién c6 trach nhiém giao,
nhan va bao quan, st dung tiét kiém, co hiéu qua cac trang thiét bi, dd dung, vat tu,
van phong pham di duoc trang bi.

2. Bo phan quan 1y co s vat chat; Hanh chinh - Ké toan chiu trach nhiém tiép
nhan quan 1y vé sd luong, chat luong va hd so phap 1y cac loai tai san tir cac ngudn
hinh thanh tai san tai Piéu 4 ctia Quy ché nay.

2. B6 phan Hanh chinh - K& toan chiu trach nhiém tiép nhan chimg tir tai san,
lap hd so va hanh toén, ghi s6 ké toan cac loai tai san cua don vi.

3. Cac b phan, ca nhan dugc giao quan 1y va sir dung tai san, trang thiét bi
phai ky bién ban giao nhan tai san; dong thoi to chirc hé thong so theo ddi tai san
khép voi s6 ké toan tai san cua bod phan Hanh chinh - Ké toén.

Piéu 11. Thanh ly tai san

1. Tai san hét khau hao, tai san da hu hong khong thé sir dung dugc hodc chi
phi stra chita khong bao dam hiéu qua. Bé phan Hanh chinh - Ké toan tong hop 1am
tht tuc thanh 1y tai san trinh Hiéu trudng xem xét quyét dinh theo quy dinh ctia phap
luat hién hanh.

2. Lap hd so thanh Iy tai san theo quy dinh hién hanh.

Piéu 12. Xir Iy tai sén cong trong trudng hop bi mat, bi hiy hoai

1. Viéc xir 1y tai san cong trong trudng hop bi mat, bi huy hoai thuc hién theo
quy dinh tai Luédt Quan ly, st dung tai sdn cong va cac van ban hién hanh.
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2. Tham quyén quyét dinh xtr 1y tai san cong trong trudng hop bi mét, bi hiy
hoai thuc hi¢n theo quy dinh tai biéu 34 Nghi dinh 151/2017/ND-CP ngay
26/12/2017 qui dinh chi tiét mot sd diéu cua Luét quan 1y, st dung tai san cong.

3. Trinh tu, thu tuc xtr 1y tai san cong trong truong hop bi mat, bi hity hoai
thie hién theo quy dinh tai Piéu 35 Nghi dinh 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017
qui dinh chi tiét mot sd diéu cua Luét quan ly, st dung tai san cong;

Diéu 13. Panh gia lai, ban, thu hdi, diéu chuyén, tiéu hiy tai san cong.

1. Danh gid lai, bdn tai san cong:

a) Tai san cong bi thu hoi duoc xir 1y theo hinh thurc ban;

b) Nha truong va cac by phan duogc giao sir dung tai san cong khong con nhu
cau st dung hodc giam nhu cau st dung do thay d6i vé t6 chtrc hodc thay ddi vé
chtrc nang, nhiém vu va nguyén nhan khac ma khong xur 1y theo hinh thac thu hoi
hodc diéu chuyén;

¢) Thuc hién sap xép lai viéc quan 1y, str dung tai san cong;

d) Tai san cong dugc thanh 1y theo hinh thirc ban.

e) Thu tuc, quy trinh ban tai sdn cong theo quy dinh hién hanh. Quan ly, su
dung s6 tién thu dugc tir viée xur 1y tai san cong tai Piéu 36- NP 151.

2. Thu héi tai sdn cong:

a) Tai san duoc st dung khong diing dbi tuong, vuot tiéu chuan, dinh mic; st
dung sai muc dich, cho muon;

b) St dung tai san vao muc dich kinh doanh, CT, lién doanh lién két khong
ding quy dinh;

¢) Tai san di duoc giao, dau tu xdy dung, mua sam nhung khong con nhu cau
stt dung hodc giam nhu cau s dung do thay dbi t6 chic bd may, thay doi chuc
nang, nhiém vuy;

d) Phai thay thé do yéu cau d6i méi k¥ thuat, cong nghé theo quyét dinh cia
co quan, nguoi cd tham quyén;

e) Thu tuc, quy trinh thu hdi tai san cong theo quy dinh hién hanh.

3. Diéu chuyén tai sin cong

a) Khi c6 su thay d6i vé co quan quan 1y, co ciu to chirc, phan cap quan 1y;

b) Tir noi thira sang noi thiéu theo tiéu chuan, dinh murc sir dung tai san cong;

c) Viéc diéu chuyén tai san cong mang lai hiéu qua str dung cao hon;

d) Cac bd phan duoc giao quan ly, str dung tai san cong tai san nhung khong
c¢6 nhu cau st dung thuong xuyén;

e) Trong viéc diéu chuyén tai san céng phai c6 su dong ¥ cia Hiéu truong (
dbi voi tai san diéu chuyén trong nha truong); ¢ vin ban cho phép cua cip trén (
dbi voi tai san diéu chuyén sang don vi khéc)

4. Tiéu huy TSC

Tai san cong bi tiéu hay theo quy dinh cia phap luat vé bao vé bi mat nha
nuée, phap lut vé bao vé moi trudng va phap luat c6 lién quan.
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Piéu 14. Kiém ké, kiém tra tai san; 1ap, quan 1y, luu trit hd so tai san; bao
cdo tai sin cdng; ban giao tai san cong khi thay ddi t6 chirc bd may, thay doi
ngudi dirng dau.
Giao cho ddng chi Pho hiéu truong nha trudng to chirc va chiu trach nhiém
trudc phap luat vé cong tac kiém ké, kiém tra tai san, luu trit ho so tai san, ban giao
tai san cong khi thay d6i td chirc bd may, thay ddi ngudi ding dau.

) Chuong 111
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 13. Trach nhiém thi hanh

Cac can b, vién chic va nguoi lao dong thudce truong mam non Tuan Chau
c6 trach nhiém thuc hién Qui ché nay. Céac t6 chuyén mon, to van phong cd trach
nhiém quan tri€t, chi dao va giam sat can bd, vién chic va nguoi lao dong cua
phong minh thuc hién nghiém tac Qui ché nay.

Piéu 14. Khen thwéng, Ky luat

1.Cac to chuyén mon, to vin phong, cac bd phan lién quan, cd nhan cé thanh
tich trong viéc bao vé tai san ctia nha truong thi duoc xét khen thudng theo ché do
chung.

2. Céac b0 phan, ca nhan c6 thanh tich phat hién, bao cao cac hanh vi xam pham
hodc st dung 1ang phi tai san, st dung tai san khong dung muc dich, sir dung tai san
vao muc dich ca nhan, c¢6 y 1am hu hong tai san trang thiét bi ctia nha truong thi
dugc khen thudng theo ché d6 hién hanh.

3. Céc b0 phan, cd nhan thiéu tinh than trach nhiém 1am mat mat, hu hong hoac
gay ra thiét hai vé tai san ctia nha truong thi cin cir vao 16i, tinh chét ciia hanh vi
gay thiét hai, mirc do thiét hai tai san thuc té gy ra dé quyét dinh mutc va phuong
thirc boi thuong thiét hai, bao dam khach quan, cong bang va cong khai. Quy trinh
xur 1y trach nhiém vat chat dbi véi cac bd phan, ¢4 nhan dugc can ctr theo cac quy
dinh hién hanh cua Nha nudc.

Picu 15. To chirc thue hién

Bo phan quan 1y co sd vat chat, to trudng chuyén mén, to van phong cé trach
gitip Hiéu trudng trong viéc don doc thuc hién Quy ché quan 1y, st dung tai san
cong. Trong qua trinh thuc hién Quy ché néu c6 vudng mic, kip thoi phan anh vé
Vin phong nha trudng dé tong hop bao cdo Ban giam hiéu stra d6i, bd sung cho phu
hop./.

HIEU TRUONG

Nguyén Thi Thu Hoai
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